BMTools v.1.0

«BMTools» предназначен для удобства работы с закладками пользователя.

Рекомендуется использовать с редактором Microsoft Word 2003

Установка шаблона

Скопируйте шаблон bm.dot  в папку автозагрузки шаблонов редактора Word, чтобы инструменты шаблона были доступны во всех документах.

Как правило, папка автозагрузки документов Word находится по следующему адресу:

C:\Documents and Settings\<ИмяПользователя>\Application Data\Microsoft\Word\Startup\

или 

C:\Program Files\Microsoft Office\Office11\Startup\

Узнать точное местонахождение папки Startup на своем компьютере вы можете через диалоговое окно Параметры (меню Сервис – команда Параметры – вкладка Расположение – тип файлов: автозагружаемые).
Отключение шаблона

Чтобы выгрузить шаблон из редактора Word откройте диалоговое окно «Шаблоны и надстройки» (меню «Сервис») и снимите флажок с файла bm.dot .

Удаление шаблона

Для удаления шаблона закройте редактор Word и удалите вручную файл bm.dot  из папки Startup, в которую шаблон был установлен (см. раздел «Установка шаблона»).

Проблемы безопасности

Шаблон «BMTools» будет корректно работать, если в настройках безопасности редактора установлены следующие уровни безопасности: очень высокая и высокая (либо более низкие), а на вкладке «Надежные издатели» установлен флажок на параметре «Доверять всем установленным надстройкам и шаблонам».


Работа с инструментами шаблона

После установки «BMTools» в папку автозагрузки шаблонов редактора Word в левой части редактора появится панель инструментов с кнопкой:


Щелчок по кнопке приведет к открытию меню со списком закладок в текущем документе и командами управления закладками:
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Закладки отсортированы по алфавиту (стандартно).

Выбор любой закладки из списка приведет к перемещению по тексту документа к этой закладке. При этом закладка будет выделена.

Чтобы создать закладку в текущем документе следует выбрать из меню команду Добавить закладку. Откроется стандартное диалоговое окно «Закладка».

Для удаление закладок предназначен пункт меню Удалить закладки со списком закладок и командой Удалить все закладки, позволяющей удалить из документа сразу все закладки:
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Для удаления отдельной закладки просто выберите ее из списка.

Меню содержит пункт Настройки:
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Этот пункт содержит две вложенные команды:

· Отображать закладки / Скрыть закладки;

· Сортировать по положению / Сортировать по алфавиту

При выборе команды «Отображать закладки» на экране в тексте документа будут отображаться закладки, заключенные либо в квадратные скобки, либо помеченные специальной меткой. При этом наименование команды изменится на «Скрыть закладки». Для скрытия меток закладок следует выбрать команду «Скрыть закладки». 

Выбор команды «Отображать закладки» равнозначен установке флажка на параметре «Закладки» в диалоговом окне «Параметры». Показателем того, что данный параметр активен, служит наличие иконки у команды «Скрыть закладки» (синяя галочка). Если параметр не активен (закладки не отображаются в документе), то иконка у команды отсутствует и команда имеет наименование «Отображать закладки». 

Команда «Сортировать по положению» в меню Настройки предназначена для изменения вида закладок в меню. 

Как уже было сказано выше, стандартно закладки в меню отсортированы по алфавиту. Чтобы изменить сортировку и показать закладки в порядке их следования в документе, следует выбрать команду «Сортировать по положению». Меню со списком закладок будет перестроено, а команда сортировки изменит свое наименование на «Сортировать по алфавиту».

Контакты и авторские права

Блог «Word Expert – профессиональная работа с текстом»: www.wordexpert.ru

© А.Кокин, 2008
ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ И ГАРАНТИЯХ

Использование Шаблона пользователем осуществляется на свой страх и риск. Разработчик не несет ответственности за любые убытки (включая реальный ущерб и упущенную выгоду), понесенные пользователем при использовании Шаблона. Разработчик не предоставляет никаких гарантий (явных или подразумеваемых) относительно работоспособности Шаблона на компьютере пользователя


